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LOGIN
KANTORKU

Untuk membuka aplikasi Kantorku dapat dengan cara:
1.Buka “Browser” lalu ketikkan alamat URL

https://kantorku.surabaya.go.id/
2.Masukkan username dan password untuk dapat

login ke kantorku
3.Klik tombol

Setelah login berhasil lalu muncul halaman utama
kantorku dengan kategori aplikasi sesuai hak akses
yang telah ditentukan.

Aplikasi Kantorku adalah aplikasi Super App yang di
bangun oleh Pemerintah Kota Surabaya.
Aplikasi ini digunakan oleh Pegawai Pemerintah Kota
Surabaya untuk mengakses semua aplikasi internal
yang ada di lingkungan Pemerintah Kota Surabaya.



Menu ini menampilkan informasi mengenai list agenda kegiatan dari OPD
yang telah sinkron dengan aplikasi E-Surat. Pada halaman ini dapat melihat
agenda apa saja yang akan dilakukan di OPD tersebut dalam hari tertentu
dengan mengatur fitur filter kalender.

AGENDA
OPD

Untuk menampilkan agenda OPD, dapat
dengan cara :

1.Klik tombol menu Agenda                
dan pilih menu Agenda OPD

2.Pilih tanggal dan bulan agenda pada
filter kalender (Jika ingin membuka
agenda pada tanggal lain)

3.Pilih agenda rapat yang muncul pada
sesuai dengan tanggal yang
diinginkan



Untuk membuat resume rapat, dapat dengan
cara :

1.Pilih agenda yang diinginkan
2.Klik tombol 
3.Mulai isikan resume rapat pada form

resume rapat seperti :
a. Input Foto Kegiatan
b.Input Kesimpulan
c.Pilih Penandatangan Resume Rapat

4.Klik tombol                    untuk membuat
QRCode absensi

5.Klik tombol        untuk refresh halaman dan
melihat peserta rapat yang telah melakukan
absensi online

6.Klik tombol              untuk menyimpan
perubahan yang ada

7.Klik tombol              untuk membuka hasil
sementara resume rapat

8.Klik tombol                 untuk mengakhiri rapat
sehingga resume rapat tidak bisa diedit
kembali.

MEMBUAT
RESUME RAPAT



Untuk mengisi daftar hadir rapat, dapat
dengan cara :

1.Buka aplikasi scan QR pada handphone
seperti Google Lens 

2.Peserta rapat dapat melakukan scan
QRCode pada handphone masing-
masing

3.Isikan data diri seperti NIP/NIK, asal
instansi, no.telp, jenis kelamin, dan
tanda tangan

4.Klik tombol

Data orang yang telah tersimpan tidak
dapat dimasukkan kembali sehingga hanya
dapat melakukan absensi 1x.

ABSENSI RAPAT ONLINE
PADA HANDPHONE PESERTA



Untuk melakukan pengesahan TTE, dapat
dengan cara :

1.Klik tombol       untuk membuka form
tanda tangan elektronik

2.Masukkan passphrase dari penanda
tangan

3.Klik tombol

Setelah melakukan pengesahan TTE, maka
tampilan agenda rapat pada halaman
Agenda OPD akan berubah yang ditandai
dengan hanya ada tombol     untuk
melihat dan mengunduh hasil resume
rapat.

PENGESAHAN
TTE
Fitur ini digunakan untuk mengesahkan
resume rapat dengan TTE (Tanda Tangan
Elektronik). 
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