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Aplikasi Kantorku adalah aplikasi Super App yang di
bangun oleh Pemerintah Kota Surabaya.

Aplikasi ini digunakan oleh Pegawai Pemerintah Kota
Surabaya untuk mengakses semua aplikasi internal
yang ada di lingkungan Pemerintah Kota Surabaya.
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Untuk membuka aplikasi Kantorku dapat dengan cara:
1.Buka “Browser” lalu ketikkan alamat URL
https://kantorku.surabaya.go.id/
gy Kantor Pemerintah Kota Suabaye R T T 2.Masukkan username dan password untuk dapat
login ke kantorku

) Eh 3.Klik tombol

Setelah login berhasil lalu muncul halaman utama
kantorku dengan kategori aplikasi sesuai hak akses
yang telah ditentukan.




Menu ini menampilkan informasi mengenai list agenda kegiatan dari OPD
DA yang telah sinkron dengan aplikasi E-Surat. Pada halaman ini dapat melihat
agenda apa saja yang akan dilakukan di OPD tersebut dalam hart tertentu
dengan mengatur fitur filter kalender.

!b Kantorku Pemerintah Kota Surabaya

Untuk menampilkan agenda OPD, dapat
dengan cara: @ ooen N
1.Klik tombol menu Agenda .
dan pilih menu Agenda OPD 100-Sotsal o
2.Pilih tanggal dan bulan agenda pada = |

filter kalender (Jika ingin membuka
agenda pada tanggal lain)

3.Pilih agenda rapat yang muncul pada
sesuai dengan tanggal yang
diinginkan




MEMBUA

Pilih Tanggal : Scan disini untuk hadir °
RESUME RAF 8 CEELE
° AGENDA v— Tanggal
:Z:e;:;t:’:ﬁihull selesai
Untuk membuat resume rapat, dapat dengan
cara:
1.Pilih agenda yang diinginkan
2.Klik tombol [ sulia T m e N
3.Mulai isikan resume rapat pada form < (o= ]
resume rapat seperti : m—
. RESUME RAPAT
a.lnput Foto Kegiatan |
. PEMERINTAH KOTA SURABAYA
b.Input Kesimpulan e
or o - — HARITGL : Minggu, 26 Juli 2026
c.Pilih Penandatangan Resume Rapat AU 1029- Scesa
1 ro— P TEMPAT : Ruang Egov
4. Kl.lk tombOl untUk membuat ACARA . Testing Fitur Baru Resume Rapat
QRCode absensi " = po KESIMPULAN :
5.Klik tombol = untuk refresh halaman dan | SRR I IERILEY . o nam
melihat peserta rapat yang telah mel_aku kan Trial telah ilgkukan dengan lancar tanpa hambatan. 1 g%ﬁ'l,_lm ARDHIANI, | DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA C@&.
absensi online
6. Klik tombolmuntuk menyimpan
peru bahan yang ada F‘D“ummm‘- YUSUF EFFENDI, S.Kom. - Kepala Bidang Layanan Pemerintah Berbasis Elektronik (e-Gov)
.Klik tombol FEa untuk membuka hasil L o
sementara resume rapat .
Klik tomboluntuk mengakhiri rapat - D

sehingga resume rapat tidak bisa diedit
kembali.




ABSENSI RAPAT ONLINE
PADA HANDPHONE PESERTA

Untuk mengisi daftar hadir rapat, dapat
dengan cara:
1.Buka aplikasi scan QR pada handphone
seperti Google Lens
2.Peserta rapat dapat melakukan scan
QRCode pada handphone masing-
masing
3.Isikan data diri seperti NIP/NIK, asal
instansi, no.telp, jenis kelamin, dan

& Alamat web

ta n d a ta n ga n https://kantorku.surabaya

.go.id/kehadiran
-rapat/1be69ec8-1b46-464d-b640-ffbea7bcO...

Klik tombol By A

/k

Salin

ata orang yang telah tersimpan tidak
dapat dimasukkan kembali sehingga hanya
dapat melakukan absensi 1x.




TTE Pengesahan

RESUME RAPAT

PENGESAHAN
TTE

Fitur ini digunakan untuk mengesahkan
resume rapat dengan TTE (Tanda Tangan
Elektronik).

PEMERINTAH KOTA SURABAYA

HARITGL : Minggu, 26 Juli 2026

JAM : 10:00 - 12:00

TEMPAT : Ruang Egov

ACARA : Trial Kantorku Fitur Pengesahan Resume Rapat dengan TTE

KESIMPULAN :

Trial telah dilakukan dengan lancar tanpa hambatan.

Yang Menghadiri:

No. | Nama Instansi Tanda Tangan

Untuk melakukan pengesahan TTE, dapat
dengan cara:
1.Klik tombol [£4 untuk membuka form
tanda tangan elektronik
2.Masukkan passphrase dari penanda

1 | KUSLITA ARDHIANI, DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA
S.8T.

Mengetahui,

Surat ini Ditandatangani Elektronik Oleh :
r Kepala Bidang Layanan Pemerintah
M1 Berbasis Elektronik (e-Gov)

L:l- -‘_‘:_‘. aq-

"&r‘il.:ln..' 3 YUSUF EFFENDI, S.Kom.

*‘.tt-_l':'}.:'-'-._ Penata / lilfc

El‘ = I NIP. 198709152010011004
= " = g

Setelah melakukan pengesahan TTE, maka e ormentzs
tampilan agenda rapat pada halaman | rusce : :

Agenda OPD akan berubah yang ditandai | & @ @ e
dengan hanya ada tombol B B untuk |72z
melihat dan mengunduh hasil resume | .cemres

rapat. )
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